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Microso� Teams  
Esencial 
¿Qué es Microsoft Teams?

Es una aplicación de colaboración y comunicación 
creada para el trabajo híbrido, entre personas de 
un mismo equipo.

Administrar cuentas: acceso a cuentas como invitado

Es una con�guración práctica que te permite administrar variedad de 
per�les sin salirte de tu per�l principal.

Colaborar con otras organizaciones o personas
Teams ha implementado la herramienta “Grupos de trabajo”, 
para optimizar la colaboración desde larga distancia.

Crear canales privados en Microsoft Teams
Te permite gestionar la privacidad de tus canales o grupos 
de trabajo, ofreciendo un espacio cómodo y seguro.

Añadir o quitar miembros e invitados: roles
Podrás modi�car roles de los miembros del canal de 
comunicación y agregar o eliminar per�les. 

Grabar tus reuniones en Teams


